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A definicdo da politica arquivistica autarguica passa
neta aprovagio de um regulamento gue constitua a sua
base legal.

O obiective do Regulamenito do Arguiveo Geral € 0 de
disciplinar normativamente a garantia da sua valorizagio,
inventariagdo e preservagaoc, como bens fundamentais
gue corporizam a vida da Audtarguia. Visa-se, com a sua
aprovacao, definir os principios que devem presidir & sua
crganizacaoe, inventariagio, classificagio e conservagac,
ou Sgja, as operagbes que permitam a guarda, ¢ acesso e
¢ use desse patrimonio, tendo em vista a sua defesa.



CAPITULO |

CONSTITUICAO E ATRIBUICOES DO ARQUIVO GERAL
ARTIGO 1°

O Arquivo Geral da Camara Municipal da Moita & constituido pela
documentacdo de natureza administrativa, proveniente dos diferentes
Servicos municipais, em consequéncia das atribuigbes genéricas de
recotha, seleccdo, tratamento e difusdo que incuberm ao servigo de
AFguivo.

ARTIGC 2°

O Arquivo Geral da Camara Municipat da Moita contém, sob a sua
orientacdo, toda a documentagdo produzida ou reunida pelos diferen-
les orgéos e servigos, independentemente do tipe de suporie ou
formato, como resultado da actividade camararia e gue se consernva
para servir de testermunhe, prova ou informagéo.

ARTIGO 3°

O Arquivo Geral da Camara Municipal da Moita integra o Arquive
Histérice Municipal da Moita.

CAPITULO 1
DA RECOLHA

ARTIGC 4°

Os distintos orgdos e servigos da Camara Municipal da Moita
devem promover, reguiammentie, o envio para o Arguivo Geral da respec-
tiva documentacdo considerada finda. Os prazos de incorporagao
serdo avaliiados, caso a caso, e estabelecidos por ordem de servigo.

ARTIGO &°

As transferéncias de documentos cobedecerfo as regras Gue
constam do presente regulamento, devendo ser completadas por
ordens de servico no que respeita a sua calendarizacac e especifici-
dades.



ARTIGO &°

1 - A documentacdo & enwiada ao Arguivo Geral obedecendo as

seguintes condigbes:

a} Em livros encadernados, quando as unidades documentais
assim se apresentem na sua forma criginai;

b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais
ASsim 0 exiiam,

¢} Em pastas ou caixas de arquivo de modelo uniformizado, pre-
viamente requisitadas e fornecidas pelo servigo de Arquivo.

O envio da documentacao efectua-se de acordo com um calen-
déario proposto pelo servigo de Arquivo e promulgado por ordem
de servigo. Por motivos que se indicam nenhuma incorporagio de
documentos serd realizada nos meses descriminados a seguir;

- Dezembro e Janeiro - eliminacdes;
- Margo - desinfestagao.

3 - A documentagéo & acompanhada de Guia de Entrega de Docu-

mentos, segundo modele adoptado {anexc 1), oreenchido em
iripficado e visado pelo Director do Departamento que a remete
ou pelo seu legal subsiituto, contendo os slementos abaixo
discriminades:

a) |dentifcacdo do servigo de proveniéncia dos documenios
{servico depositante},

b} Ndmero de ordem das unidades documentiais;
¢y MOmere de volumes;

d) Designagio das especies;

e} Datas extremas da documentacdo enviadz;

f} Indicacdo de existéncia de resirigbes ao acesso dos docu-
mentos {prazos e fundamentos legais);

g) Indicagdo do interesse historico;

h} Data de eliminacgdo.



ARTIGG 7°

Os liveos findos {actas, escrituwras, contratos, registos, efc.) &0
enviados ao Arguive Geral com toda a documentagdo que thes €
inerente e raspectivos indices.

ARTIGO 8°

Os processos e requerimentos deverdo ser devidamente pagi-
nados e, sempre que tenha sido retirado algum documento, serd
intercalada, em sua substituicdo, uma folha registando a paginagao do
mesmo com a assinatura e o visto dos responsaveis do respectivo
SENVICO.

ARTIGO &°

Os processos e requerimentos referentes aos Processos de Obras
ou de Urbanizacido {de loteamento efou de obras de urbanizagao)
devem conter a indicagdo do numerc de ordem a que pertencem.

ARTIGO 10°

Ois processos e requerimentos integrados efou apensados Nos
Processos de Obras ou de Urbanizagdo deverdo possuir, apesar de
terem nomero de ordem e reqisto proprio (efectuado tanto na capa
como no indice), as informacfes de identificacao dos processos que
OS originaram.

ARTIGO 11°

1 - Osprocessos de Ohras ou de Urbanizagae deverdo serapresen-
tados em capas uniformes, segundo ¢ modelo existente, com o
numers, o ocal € o nome do requerente bem legiveis, assim
como a indicagao do volume, caso existam varios.

2 - Os processos de Obras ou de Urbanizacdo, descritos no numero
anterior, deverao ser instalados em pastas ou caixas de arguivo
préprias.



CAPITULD I

DA ELIMINACAC
ARTIGO 12°

E funcdo do Arquivo Geral instruir as propostas de eliminacaoe dos
documentos, depois de consultados os servigos respectivos e cumpri-
das as determinacdes legais.

ARTIGO 13°

A eliminagdc de documentos depende de autorizagdo expressa
da Camara Municipal.

ARTIGO 14°

Compete ao Arquive Geral executar toda e qualquer elfiminacio
da documentagac produzida pelos distintos departamentos da
Camara Municipal da Moita, de acordo com a legisiagao em vigor.

ARTIGO 15°

A eliminagdo da documentacdo serd feita de modo gue segja
impossivel a sua reconstituigdo.

CAPITULO IV

DO TRATAMENTO
ARTIGO 16°

1 - O Arquivo Geral procederd apenas ao tratamento arquivistico
inerente a sua fungdo, por forma a tornar a documentacdo apia
para ser utilizada pelos distintos Servigos Municipais.

2 - Otratamento subjacente reporta-se a elaboracio e utlizagio de
distintos instrumentos de trabalho, considerados adequados ao
eficaz funcionamento do Arguive Geral.

3 - Toda a documentagdo considerada de grande valor administra-
tivo sera devidamente armazenada e gerida pelos métodos mais
adequados da arquivistica contemporanea.



CAPITULO V
DOS INSTRUMENTOS DE PESQUISA
ARTIGO 172

O Arquivo Geral promoveré a efaboragdo dos insirumenios de
pesquisa adequados acs seus distinios acervos documentais.

ARTIGO 18°

Cs instrumentos de pesquisa existentes nos arguivos de gestao
deverdo, em principio, ser incorporados juniamente com a documsen-
tacio a que dizem respeito.

CAPITULO Vi
DA CONSERVACAD

ARTIGO 19°
Compete ac Arquive Geral zelar pela boa conservagao fisica das
espécies em depdsito, através das seguintes medidas:
a} Criacdo de boas condigdes de seguranga e ambientais;

n} Promogdo do restauro e reencadernacdo das espécies dani-
ficadas;

¢) Duplicacie de documentos através das tecnologias mais ade-
quadas da arquivistica contemporanea, tendo em vista a
preservacao e salvaguarda dos originais.

CAPITULO VII
DA DIFUSAD
ARTIGO 20°

A difusao dos documentos processar-se-a peios seguintes meios:
a} Consulta e servigo de leiturg,
b} Empréstimo.



CONSULTA E SERVICO DE LEITURA
ARTIGO 21°

0O Arguivo Geral da Camara Municipal da Moita funciona com o
horaric geral estabelecido para as Autarquias Locais.

O atendimento e leitura comecam trinta minutos apés o inicio do
servico e terminam uma hora antes do encerramento do mesmo.

ARTIGO 22°

A admissao 3 leitura no Arquivo Geral € apenas permitida apds o
preenchimento da requisicde ou ficha de consulta e da exibicdo de
documento oficial probatdrio da identificacao pessoal.

ARTIGD 23°

Salvo 05 casos em que estiver estabelecido ou for aconsefhavai
um periodo de incomunicabilidade, podera ser efectuada a consulia
de toda a documentagio para fins de investigacio particular,

As condigCes de acesso serdo definidas em ordem de servigo,
devendo 0s casos n&o conimplados ser submetidos & decisdo do
Presidente da Camara. Para esite efeito, o interessado no acesso
indicara no requerimento os seguintes elementos:

ay Pados pessoais identificadores;
b} MNatureza e objectos de investigacao.

ARTIGO 24°

Todo o utiizador que efectuar frabathos onde figurem documen-
tos ou informacao existenie no Arguive Geral devera formecer duas
copias dagueles trabalhos: uma destinada & Biblioteca Municipal e
outra ao Arquivo Histdrico Municipal da Moita, sob pena de the poder
ser interditada a consulfa de novos elementos.

ARTIGO 25°

Toda e qualquer consuita sé podera ser efectuada no espacgo
fisico do Arquive Geral, salvo as excepgles previstas pelo presente
Regulamento quanto a empréstimos acs servigos produtores {(sempre
mediants requisicao).

10



ARTIGO 26°

E expressamente proibido:

a} Decalear letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou dani-
ficar com qualquer instrumento os documentos consultados;

b} Praticar quaisquer actos gue perturbem o bom funcionamento
do senvico,

c} Retirar do Arquivo Geral gualquer documento sem o conhe-
cimenta prévio dos responsaveis pelo Arguivo;

d} Transitar 2 documentacio requisitada, directamente de uma
seccao para outra, sem requerer auforizag&o ao Arquivo.

ARTIGO Z7°

O utilizador que, depois de ter sido avisado pelos funcionarios do
Arguivo, se ndo conformar com o dispostoc no artigo anterior, serg
convidado a sair das insialacdes, caso os aclos se verfiquam no
interior do servigo; ou chamado superiormente & atengdo, casc 0s
actos se verifiquem fora do Arquivo. Em face do acto praticado, ficard
o utilizador sujeito as sangdes previstas pela let.

EMPRESTIMOS
ARTIGO 28°

As espécies existentes no Arquivo Geral da Camara Municipal da
Moita apenas podem sair nas seguintes condigbes:

1. a} Mediante autorizacao escrita do Director do Departamento de
Administracac e Financas ou Chefe dos Servigos de Arguivo,
se as especies a sair se destinam a utilizacao em espacgo
fisico municipal;

b} Mediante autorizacgo escrita do Presidente da Camara ou do
Vereador com competéncia delegada, depois de informacao
prestada pelo Chefe dos Servicos de Arguivo, se as espacies a
sair se destinam & ulllizagde em espaco fisico nao municipat.

2 - A saida dos documentos do Arguive Geral, na situagao prevista
na alinea b) do mumero anterior, poderd, face ac valor das
especdies em causa, e mediante despacho do Presidente da
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Camara ou seu delegado, ficar dependente de prévio seguro, a
cargo do interessado.

3 - Os documentos a sair do Arquive Geral, na situagdo prevista no
namero 2 alinea b}, e destinados a exposigdes ficam sujeitos as
nomas anexas ao presente Regutamenio (anexo ii).

ARTIGO 25°

A requisicdo interna de documentacédo administrativa € feita por
despacho do presidente do orgdo requisitante ou do seu substituto
legal ou, ainda, por pedido escrito do responsavel da unidade organica
interessada.

Os processos de inquérito e os documenios que, pela sua na-
tureza, sejam considerados confidenciais apenas serdo fomecidos
mediante auterizacio escrita do Presidente da Camara ou do Verea-
dor com competéncia delegada.

ARTIGO 30°

Os pedidos de empréstimo de espécies devem satisfazer os
seguinies requisitos;

a} Ser dirigidos ao Arguive Geral, com a data da sua apresen-
tacdo e a identificagdo do servigo requisitante:

b} Conter a assinatura do chefe ou responsavel, ou legal substi-
futo, do servigo que requisita;

c} Ser autorizade pelo Birector do Departamento de Adminis-
tragdo e Financas cu do Chefe dos Servigos de Arguivo ou,
ainda, preceder de despacho do Presidente da Camara Mu-
nicipal ou seu delegado.

ARTIGO 31°

A documentacdo sé podera permanecer ng servigo requisitante
até ao maximo de finta dias, renovaveis por periodos sucessivos, medi-
ante novo pedido escrito, formidado nos termos do artigo anterior.

ARTIGO 32°

Mo Arquive Geral existird um ficheire com as assinaturas dos
chefes e funcionarios autorizados a visar as requisigdes.
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ARTIGO 33°

O Arquivo Geral, por si ou em colaboragdo com oulros organis-
mos internos, poderd promover acgdes com o fim de proporcionar a
mais ampia divulgacdo do seu patrimonio e a sensibilizagao dos
poténciais utilizadores. Todas as participagbes do Arguivo Geral,
através da apresentacdo dos seus acervos documentais, estao sujei-
tas ao disposio no artigo 28°

REQUISICOES
ARTIGD 34°

A requisicac de documentagio ao Arguive Geral deve ser feita
ohrigatoriamente airavés de impressc préprio (anexo il}, de modo a
facilitar o respectivo conirolo. A cada pedido correspondera uma
requisicao,

ARTIGO 35°

As reguisicoes devem ser preenchidas com clareza e precisdo,
nao sendo consideradas validas as assinaturas por chancela.

ARTIGO 36°

A entidade requisitante devera reservar para si a copia cor-de-
rosa e fara a entrega do original (ficha branca) e duas copias (fichas
azul e amarelal.

ARTIGG 37°
Enguanto as espécies se encontrarem fora do Arquivo Geral, as
fichas de requisicdo ser&o guardadas do seguinte modo:
- Original (ficha branca): arquivada por ordem cronoldgica;

- 12 copia (ficha azul}: arguivada pelo nome da séne e
numero do processo;

- 22 copia {ficha amarela): arquivada na estante, em subst-
tuicao do documento.

ARTIGG 38°

As reguisighes, devidamente numeradas pelos servigos reguisi-
tantes, receberdo no Arguive Geral um numere de entrada e sergo
registadas em livro proprio. {canimbo - anexo 1Y)
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ARTIGO 38°

Terminado o periodo de validade da requisi¢io, conforme o artigo
31°, o Arquivo Geral devera avisar a entidade requisitante, solicitando a
devolugao imediata da documentagde ou a renovagio da requisicao.

ARTIGO 40°

A revalidagdo ¢ feita por carimbo, no original e na copia cor-de-
rosa, com rubrica do responsavel pelo Arquivo Geral ou seu legal
substituto. {carimbo - anexo iV}

DEVOLUCAOD
ARTIGO 41°

No acto de devolugdo, o servigo requisitanie deve apresentar a
ficha cor-de-rosa, na qual sera aposto o carimbo "DEVOLVIDD", g
data de devolugdc e a assinatura do funcicnaric que recebeu a
documentagdo. {carimbo - anexo V)

ARTIGO 42°

Ao ser devolvida a documentacao, devera ser conferida a sua
integridade e ordem interna.

O funcionaric que confere a documentacao podera exigir a per-
maneéncia do portador da documentacio enguanto decorre a con-
feréneia.

ARTIGO 432°

Se for delectada a falta de pecas de um processo ou este vier
desorganizado devera o Arquivo Geral deveolvé-lo 4 procedéncia, com
uma nota a solicitar a regutarizacao da falha.

ARTIGO 44°

A devolugao da decumentagdo sd deve ser confirmada nos bole-
tins de registc depois de conferida a integridade daguela.

ARTIGO 45°

DCepois de entregue a documentacdo, é devolvida 2 ficha cor-de-
rosa a entidade requisitante que a devera conservar por um periodo
de trés anos.
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ARTIGO 46°

3 Arquivo Geral devera dar baixa da requisicdo no respectivo livro
de registo e arquivarg, por um periodo de cinco anos, a ficha branca,
podendo eliminar de imediato as fichas azul & amarela.

CAPITULC VI

PESSOAL SEUS DEVERES E ATRIBUICOES
ARTIGC 47°

O quadro de pessoal do Arquivo Geral € constifuido por pessoal
iecnico superior, pesscal técnico-profissional com formacio em ar-
quivos e pelo auxdiar,

ARTIGO 48°

Ao responsavel pelos servigos de Arguivo compete, no ambito
das suas fungdes:

aj
b)

c)

d}

O cumpriments global deste Regqulamento;

Providenciar a seguranga dos acervos documentais existen-
tes no Arquivo Geral;

Definir ¢ inferesse historico da documentagdo administrativa
que & produzida pelo Municipio e que n&o estd abrangida
pelas normas [egais de conservacao;

Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos:

g} Avaliar e organizar a documentagao de fundos publicos e

f}

g}

M

privados com inderesse administrativo, probatdno e cultural,
tais como documentos textuais, cartograficos, audio-visuais e
legivels por maguina, de acorde com sislemas de classifi-
cagao a definir, conforme a instifuicao produtora;

Orientar a elaboragdo de instrumentos de descricdo da docu-
mentagae, tais como guias, inventarios, catalogos e indices;

Apociar o utilzador, onentando-o na pesguisa de reqisios e
documenics apropriados;

Promover accdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as
fontes;
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i} Executar ou dirigir os frabathos tendo em vista a consevagéo
e o restaure de documentos,

[} Coordenar e supervisionar o pessoat afecto a funcao de apoio
tecnico de arquivista.
ARTIGO 49°
Ao técnico-adjunto de arquivo incumbe, realizar tarefas relacio-
nadas com:
al A gestdo de documentos;
h) O controlo das incorporacgdes;
£} O regisio;
d} A cotagao;
e} O averbamento de registos;
fi A descrigio de documentos;
gi O acondicionamento de documentos;
h O empréstimo;
iV A pesguisa documental;
Y A emissao de certiddes;

k} A produclc editorial e a aplicagdo de normas de funciona-
mento de arquivos, de acordo com métodos e procedimentos
estabelecidos.

ARTIGE 50°

Sera elaborado, anuaimente, um relatono de funcionamento
actividade que mencionara os seguintes elementos:

a} Obrigatoriamente:
- Mamero de espeécies exisfentes e a sua distribuigao no
quadro de classificagcao em funcionamento;
- Resultados numéricos das transferéncia e das eliminagbes,
bem como das incorporagdes,
- Estatistica de pedidos, consulta & empréstimos.

b} Faculiativaments:
- Graficos do armazenamento efectuado através das tecnolo-
gias mais adequadas da arquivistica contemporénea;
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- Todo e qualquer tipo de informacgao considerada pertinente
para o real conhecimento da actividade do servigo.

CAPITULO IX

ENTRADA EM VIGCR
ARTIGO 51°

Este Regulamento entra em vigor cinco dias apds a sua publici-
tagdo em edital.
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ANEXO i}

EMPRESTIMOS DE DOCUMENTACAQO PARA EXPOSICOES
- PROCEDIMENTOS -

NORMAS RELATIVAS AQ EMPRESTIMO
DE DOCUMENTAGCAO PARA EXPOSICOES

O empréstimo de documentos para exposicdes &€ uma forma de
contribuir para uma maior difusdo dos fundos arquivisticos. £ fre-
quente solicitar documentos aos Arguivos para exposicdes, o que
pode originar percas ou deterioragdes. Por este motivo, deverio
tomar-se todas as medidas necessarias para eliminar agueles riscos.
Com este objective, elaborararam-se as seguinies normas qgue devem
ser seguidas nos Arguivos dependentes da Camara Municipal da
Meita.

1 - Pedido de Empréstime

A entidade organizadora da exposi¢do devera soficitar, com sufi-
ciente antecedéncia {no minimo um més antes da data prevista para
a saida), o emprestimo dos documentos que deseje expdr, mediante
pedido escrito dirigido ao Presidente da Camara Municipal.

2 - Concessado da autorizacio

Os documentos 56 podem sair do Arguivo Geral mediante autori-
zagao concedida por despacho do Presidente da Camara Municipal
ou seu delegado, apés informacgaoc do servigo de Arquive. Se o estado
de conservacado das peg¢as ou as circunstancias da exposicido assim
0 aconselharem, nao devera ser cancedida autorizacio.

3 - Seguro

Todos os decumentos que sairem do Arquivo, deverdo estar
protegidos por uma apdhice de seguro, durante o pericdo de tempo
que estiverem fora do Arguive. A Camara Municipal fixara o valor de
cada pega, cbiecto de empréstimo. Esia avaliagdo constara do des-
pacho de autorizagdo,

A entidade organizadora efectuara o contrato de seguro com uma
seguradora de sua escolha pelo valor previamente estabelecido. A
entidade organizadora da exposi¢do s podera refirar do Arquivo as
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espécies a emprestar, mediante a entrega da apdlice do seglro ou
documento comprovativo de gue a mesma fol emitida.

4 - Aulc de enirega

Os documentos serdp retirados do Arquive por pessoal devida-
mente credenciade, mediante a assinatura de um auto de enirega. Se
necessario, indicar-se-&, no auto, o estado de conservagio dos docu-
menios emprestados.

5 . Buragdo das exposi¢des

Salvo razdes excepcionais e devidamente fundameniadas no
despacho de autorizacdo, ndo serdo emprestados documentos para
exposicdes com duragdo superior a dois meses, ndo contando para o
efeito o pericdo de montagem e o prazo de devolugac.

6 - Embalagem e fransporte

{Os encargos com g embalagem e ¢ transporte ficardo a cargo do
organizador da exposicao.

E aconselhavel que tanto a embalagem como o transporie sejam
realizades por uma empresa especializada.

Pode admitir-se gue o expositor realize a embalagem com ©
pessoal do Arguivo, com a condicdo de que os documentos sejam
devidamente protegidos, afim de evitar a deterioragdo das pegas por
gualguer acidente. Em determinados casos, quando o valor ou ©
estade de conservacao dos documentos o aconselhe, poderdo exigir-
se embalageans especiais.

7 - Reproducdo de seguranga

Todo o documenio cujo empréstimo tenha sido auvtorizado devera
ser reproduzido em microfiime cu folografia, peta Camara Municipal
da Moita ou por empresa que esta contrate, antes da sua enfrega. Us
encarqds com a reprodugdo ficardo sempre a cargo da enfidade
organizadora da exposicdo. O negativo originat ficara em poder da
Camara Municipal da Moita.

8 - Restauro

Se for necessario, por razdes de conservagao, realizar algum tipo
de restauro no documento a emprestar, este dar-se-g, ficando as respec-
fivas despesas a cargo da entidade organizadora da exposicdo.
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9 - Autorizacdo de empréstimo para o estrangeiro

A entidade organizadora da exposicao deverd encarregar-se dos
framites de autorizacdo de saida temporaria, bem como dos tramites
aifandegarios, se estes dltimos tiverem lugar.

10- Medidas de conservacic

A enfidade organizadora da exposigao devera garantir a segu-
ranga e a conservagdc dos documenics exposios mediante uma
vigilancia permanente, adequados sistemas de seguranca (deteccio
e extingdo de incéndios, controlo ambiental de humidade - humidade
relativa entre 50 a 60% -, temperatura - entre 18 2 20° ¢ -, luz -
Huminagéo artificial indirecta préxima dos 50 fux}, correcta instalagio
das pegas em vitrines fechadas, com possibilidades de renovacgao de
ar, nac utilizando na montagem qualquer elemento perfurador, aderen-
te, eic., que possa danifica-tas.

11- Reprodugdo dos documentos

Mo e permitida a reproducas dos documenios emprestados sem
atforizagdo da Camara Municipal da Moita.

12- Catalogo da exposicaoc

2 catdloge da exposicdo deverd identificar a entidade detentora
dos documentos, devende ser enviados, & Camara Municipal da
Moita, peio menos dois exemplares do catdlogo destinados um 3
Bibfioteca Municipal e cutro ao Arguivo Historico.

13- Devolugio

Conciuida a exposigdo, os documentos serdo devolvidos ao Ar-
quive, findo o prazo fixado no despacho que autorizou o empréstimo.
Ao receber os documentos, e anles de assinar ¢ aute de recepgio
correspondente, ¢ Arquivo procedera a uma revisdo do estado de
conservagao dos mesmos, a fim de deteciar possivel detericracio ou
perca.

Se alguma anomalia se venficar, incluir-se-a no aute de de-
volugdo uma nota scbre a mesma e dar-se-2 conta desta ao Presi-
dente da Camara para o caso de terem de ser exigidas responsabili-
dades.
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14 - Assinatura das condigdes de empréstime por parte do respon-
savel pela exposicao

O Arguive exigira & enfidade organizadora da exposigao a assi-
natura de um documente, no gual confirma ¢ conhecimenio das
normas de empréstimo e declara o compromisse de as cumprir.

Este documento, depois de assinado, devers estar em poder do
Arquive, antes da entrega dos decumentos.
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ANEXO I

a ﬂ(‘ DAG/ Arquivo Geral

7
Reguisicio de Documernitos
Requisigio N°,

Os servicos de Teguisitam

aoc Arquivo Geral em ! ! a seguinte documentagio:

O Regeisitantc Wisto
Saida awtorizada em: f ! Recebida em: f !
Por: Por:

s,
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ANEXO IV

C. M. DA MOITA
ARQUIVO GERAL

ENTRADA

------------------------------------

DEVOLVIDA em ... f o
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